附件

总局改革发展项目承担单位自查表

	项目基本情况

	项目名称
	

	项目类型
	
	项目编号
	

	项目承担单位
	
	项目负责人
	

	项目状态
	未启动□   在建□  结项□

	立项时间
	
	启动时间
	
	验收（计划验收）时间
	

	基本情况
	对项目建设目的、任务、资金投入、目前建设进度情况、主要成果、已结项项目实际运行效果情况简述

	项目管理情况

	自查内容
	提供材料

	项目完成及实施进度情况
	项目申报书

项目批复

3.项目实施过程文档

4.项目执行（完成）情况报告（自查报告）

5.经主管部门批复的项目范围、进度调整报告

	组织机构建设
	项目组成立和人员分工文件或项目实施材料

	采购管理情况
	项目采购相关文件（招投标文件、谈判文件、采购合同、采购合同执行情况等）

	制度建设
	相关管理制度

	资金管理情况

	
	立项批复经费
	实际到位经费
	账面支出情况

	总投入
	
	
	

	中央财政拨款
	
	
	

	地方财政投入
	
	
	

	单位自筹资金
	
	
	

	其他资金
	
	
	

	自查内容
	提供材料

	经费使用及管理情况
	1．中央和地方财政投入的相关文件

2、经费管理和使用制度文件

3．项目经费账目资料

4．外拨经费合同书及相关凭证

	项目绩效情况

	自查内容
	提供材料

	取得工作进展和成果
	1.项目进展情况报告（说明是否按计划进行,哪些内容根据实际情况及项目进展情况进行了必要的调整和变动，哪些内容未按计划进行，原因何在）

2.项目过程材料（阶段成果、变更、评审等文档）
3.项目验收材料（用户使用报告、项目结项报告、专家评审意见等）

	项目效益、应用效果
	项目运行情况报告或自查报告（包括应用效果、经济效益、社会效益分析）

	项目廉洁建设情况

	自查内容
	提供材料

	廉政防范体系建设
	1.项目招投标文件、合同

2.项目监理合同

3.项目廉政建设责任书

4.项目重要节点、重大决策的会议纪要

5.项目审计报告

	存在的问题和拟解决措施

	


